Guatemala, 30 de junio de 2021/

Lice‘nciado )

ERNESTO SALVADOR FLORES JEREZ

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimado Director:

De |la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales Individuales en General Numero
DGDCFC-029-258-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero
57412021, y Contrato de Modificacién No. DGDCFC-029-144-2021,
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 675-2021, correspondiente
al p'eriodo del 16 al 30 de junio del del presente afio, y para el cobro de mis
hon'orarios estoy presentando la Factura Numero Serie: E9QCFAAD8 DTE:
308889920.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorar en las diferentes actividades y tareas inherentes al puesto
desde el momento del apersonamiento e incorporacion a las actividades
laborales en la Direccion General de Desarrollo  Cultural 'y
Fortalecimiento de las Culturas.

S

Asesorar en la Induccién a personal de Casas Desarrollo Cultural, via
zoom con el propésito de explicarles algunos procesos que se
desarrollan en las Casas de Desarrollo Cultural.

3. Asesorar apoyo en el trabajo de las diferentes actividades como el
llenado del RUUN, elaboracién de la Memoria de Labores, llenado de
fichas SIG.

4. Asesorar en la revision de la redaccion, ortografia, fondo y forma de las
Memorias de Labores de las diferentes actividades que programan Yy
realizan en las Casas de Desarrollo Cultural a nivel nacional.
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Asesorar en las capacitaciones virtuales para el personal de las Casas
de Desarrollo Cultural.

Asesorar en la recepcién de documentos que son requeridos para la
liquidacion de los gastos de funcionamiento de las Casas de Desarrollo
Cultural.

 Brindar asesoria preparando oficios para la Direccién General del

Deporte y la Recreacion, relacionado a la gestion de transporte para
Comisién de entrega de mobiliario e insumos a las Casas de Desarrollo
Cultural.

ULTADOS OBTENIDOS

 Se asesoré en las diferentes actividades y tareas inherentes al puesto

desde el momento del apersonamiento e incorporacion a las actividades
laborales en la Direccion General de Desarrollo  Cultural 'y
Fortalecimiento de las Culturas.

Se asesord en la Induccion a nuevo personal de Casa de Desarrollo
Cultural, via zoom con el proposito de explicarles algunos procesos que
se desarrollan en las Casas de Desarrollo Cultural.

Se asesoro en el trabajo de las diferentes actividades como el llenado
del RUUN, elaboracién de la Memoria de Labores, llenado de fichas
SIG.

Se asesoré en la revision de la redaccion, ortografia, fondo y forma de
las Memorias de Labores de las diferentes actividades que programan y
realizan en las Casas de Desarrollo Cultural a nivel nacional.

. Se apoy6 en las capacitaciones virtuales para el personal de las Casas

de Desarrollo Cultural.

Se asesoré en la recepcion de documentos qué son requeridos para la
liquidacién de los gastos de funcionamiento de las Casas de Desarrollo
Cultural.



7 Se brindo asesoria preparando oficios para la Direccion General del
Deporte y la Recreacion, relacionado a la gestion de transporte para
Comision de entrega de mobiliario e insumos a las Casas de Desarrollo

Cultural.
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Jugo Enrique/Osorio Brenes

Directora de partiei
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